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Cég rogzitése

1. A Partnerek,

2. Cégek,

3. Uj cég meniipont alatt lehet a partnernyilvantartadsba céget régziteni.
Az Uj cég - mini meniipont alatt egy egyszerdsitett (rlapon is lehetség van a cégek
rogzitésére.
Az itt rogzitett cégek adatai is késébb pétolhatok.
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Altaldnos adatok

e Cégnév: a cég neve.
e Adészamok, addszam tipusok:

o Addszam: A cég belfdéldi addszama. Megfeleld formatuma 8-1-2 darab szamjegyek,
kotéjelekkel elvalasztva (XXXXXXXX-Y-ZZ). Pl: 23882991-2-42. A kotojelek nélkili vagy
tipografiai kotéjelekkel irt verzidja érvénytelen.

o gombra kattintva az eVIR ellendrzi az érvényességét, és jelzi, ha
probléma van vele valamint javitja formatumat.

Ervényes addszdm beirdsa utén, a gombra kattintva a program automatikusan kitdlti az
Ures cégnév és cim adatokat.

o Csoportazonositd szam

o Kozosségi addszam: birtokosa kereskedelmi kapcsolatot Iétesithet mas unids
tagorszagokban mikddd addalanyokkal.

o Kozosségen kiviili addészam

e Webcim: a cég weboldalanak cime

* Forditott afara jogosult: A forditott Afa rendszer alkalmazasaval az eladénak nem kell
beszednie az esedékes Afa dsszegét. A vevé (csak cég lehet, magéanszemély nem) fliiggetlendil
felels a helyes Afa 6sszeg megfizetéséért a nemzeti adéhatésag felé.

e Aktiv: a cég aktiv dllapotanak jelzése

Csoportok

A partner torzsadatokban kezelt partnercsoportokba lehet besorolni a partnereket.
Ezek teljesen szabadon valasztott csoportok, az alapértelmezett telepitésben a kovetkez6 csoportok
vannak beallitva: Szallito, Vevd, VIP partner, Viszonteladd, Webshop.

Cimek

Cégek esetében az elsd cim a Székhely, de barmennyi tovabbi cimet lehet hozzaadni a
gomb segitségével.

Cimenként a kdvetkezd adatokat tartjuk nyilvan:

e Cimtipus
A rendszer dedikaltan kezelhet klonb6z6 cimtipusokat, pl:
o Szamlazasi cim: alapvetéen ezt a cimet fogja javasolni szamla készitéskor
o Postacim: a rendszer képes olyan jobb ablakos boriték betétlap automatikus
nyomtatasara szamlazaskor, amelyen a partner postacime szerepel (ha a partner ettol
eltéré székhely vagy szamlazasi cimmel rendelkezik).
Név
Orszag
Iranyitdészam
Iranyitdszam kdzvetlenll partner cim rogzitéskor is felvehetd az adatbazisba!
Varos
Cim

Telefonszamok

Barmennyi telefonszamot lehet hozzaadni a BRSNS CEF£L T gomb segitségével.
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Telefonszamonként a kovetkez6 adatokat tartjuk nyilvan:

 Tipus: A telefon tipusokat a térzsadatokban lehet kezelni.
Alapértelmezett tipusok:
o vezetékes
o mobil
o fax
e Név: A telefonszamhoz tartoz6 szabad széveges mezé.
Példaul: kapcsolattartd neve.
» Telefonszam

E-mail cimek

Barmennyi e-mail cimet lehet hozzdadni a PRl =R BN gomb segitségével.

E-mail cimenként a kovetkez6 adatokat tartjuk nyilvan:

e Tipus: Az e-mail tipusokat a torzsadatokban lehet kezelni.
o Privat
o Pénzlgy:

Szamla

Levelezdlista

Egyéb

Szamla informacid

Altalénos

* Név: Az e-mail cimhez tartozé szabad széveges mezé.

e E-mail cim

[¢]

[¢]

[¢]

o

[¢]

Az e-mail cimek kozll is lehetéség van kiemelten kezelni néhanyat, mint pl.:

e Szamla tipusd email cim: szamla készitésekor erre a cimre tudja az eredeti példanyt, vagy egy
masolati példanyt automatikusan kuldeni.

e Pénzligy tipust email cim: erre a cimre kildi a rendszer a fizetési felszélitasokat és egyéb,
pénziigyi vonatkozasu e-maileket.

Beallitasok

A partner pénziigyi bedllitasai.
A feltelepitett moduloktol fliggéen jelennek meg a kiilonb6zé beallitasi lehetdségek.

Bankszamlaszamok

A partner bankszamlaszamainak nyilvantartasa. BA&rmennyi bankszamlaszamot hozza lehet adni a

O0bb bankszamlaszam [e[s]glelsE1R

Nyilvantartott adatok:

e Bank
e Bankszamlaszam

Alkalmazottak és kapcsolatok

Cégeket és személyeket kulon kezeli a rendszer, viszont kdzottlik kapcsolatokat lehet beallitani.
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Megjegyzések
Barmilyen szabad szoveges megjegyzést lehet irni a partnerhez.

A rendszerbeallitasokban bekapcsolhaté, hogy a Partner megjegyzés lathatdé bizonylat
készitéskor.

Partner rogzitése
Az adatok megadasat kovetden kétféle mddon lehet tovabblépni a funkciéo gombokkal:

o AR oz adatok régzitése a partner adatbazisba
o GEWETMLVE] Ml az adatok rogzitése a partner adatbazisba, majd tovabbi személyek
rogzitése a céghez alkalmazottként.

==

Ismeretlen irdnyitészam

Ha az Uj partner cime magyarorszagi, és az eVIR szerint a cimben megadott iranyitdszamhoz nem a
megadott varosnév tartozik, akkor az adatrogzitési folyamat megszakad, és egy figyelmeztetés
jelenik meg. Folytatni két médon lehet:

* Kijavitani a varosnevet a hibalizenetben szerepld ismert varosnévre
* Kipipalni az irdnyitészam mez6 mellett megjelent , Felvétel az adatbazisba” checkboxot, ami a
partner rogzitésével egyidejlleg eltarolja az irdnyitdszdmhoz az Uj varosnevet is
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A Felvesz gomb megnyomasaval folytathaté a partner adatainak rogzitése.

Egyezo / hasonlé név

Az eVIR rendelkezik egy hasonl6 nev( partnerekre figyelmeztetd ellenérzési lehetéséggel. Ez a modul
nem része az alaptelepitésnek, de kérhetd a bedllitasa. A modul telepitése utan Uj partner
rogzitésekor jelzi a rendszer, ha nagyon hasonld nevet érzékel. Nem pontos egyezést keres, hanem
hasonldsagot, azaz elég csak az Uj név egy részének megegyezni a mar adatbazisban levé nevekkel a
jelzéshez. A rendszer hasonld nevl partnerek esetén megszakitja az adatrégzitési folyamatot, és a
Hasonldé név mar van az adatbdzisban. Erésitse meg a felvételi szdndékat!
Uzenettel jelzi a lehetséges problémat. Innen két mdédon lehet folytatni:

» Ha tényleg azonos az Ujonnan rogziteni kivant név az adatbazisban levével, akkor az Eldob
gombbal megszakithat6 az adatrégzités. Ha tovabbi vizsgalat szlikséges az egyez6ség
megallapitasahoz, akkor egy masik ablakban megnyitva a partnerlistat kikeresheté beldle a
hibalizenetben szerepld név.

e Ha téves a jelzés, vagy ugyan egyezik a név de ez nem probléma (pl. lehet tébb Kovacs Péter
is), akkor a Felvesz gomb felett megjelend Lehet azonos cégnév checkbox kipipalasaval
lehet a rendszerrel akar a pontosan megegyez0 nevl Uj partnert is rogziteni.

Partner adatok beillesztése bizonylat megjegyzéshe
Bizonylatok megjegyzésébe megjegyzés sablonként beilleszthetéek a kovetkez6 partner adatok:

e Partner cimek
e Partner megjegyzések
e Partner telefonszamok

Kapcsolddé oldalak:

e Partnernyilvantartas
* eVIR YouTube videdk felhasznaldk részére
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