2024/05/02 07:14 1/3 El6legszémla

Elélegszamla
Definicio szerint:

 ,el6leg az, amit a termékértékesités, szolgaltatasnyujtas esetében a teljesitést megelézéen az
ellenértékbe beszamithaté vagyoni elényként juttat a vevé. Amennyiben maga az ellenérték
ker(il 4tadasra, akkor az mar nem funkcional elélegként.”

Az el6legszamla pontosan ugyan olyan bizonylat, mint a normal szamla. Elsédleges célja a vevotol a
termékek és szolgaltatasok ellenértékének elbre torténd kifizetésének dokumentalasa.

Az elélegszamla tartalmi kellékei:

a szamlan fel kell tiintetni, hogy ,eléleg”
illetve minek az elélege
a teljesitési idépont mindig az elbleg atvételének, megszerzésének napja
az el6leg szamla mindig olyan afa tartalmu, amilyen maga az alaplgylet
o kdzosségen belili termékbeszerzés nem addkoteles
o kdzosségen belili termékértékesités nem adokoteles
o belfoldi forditott adézasu tgyletek nem addkotelesek
o nemzetkdzi forditott adézasu, fészabaly szerinti szolgéltatdsok addkotelesek (Afa tv. 140.
§.)
o nemzetkdzi forditott addzasu, kilonds szabalyok szerinti Ggyletek nem adokotelesek
o minden mas eset addkoteles

Vevo megrendeli a
termeket / szolgaltatast

Proforma szamla keszites
"eloleg" megnevezessel

Elolegszamla keszites
"eloleg" tipusn tetellel

Elolegszamla keszites
a proforma szamla felhasznalasaval

Vegszamla kesziil, ahol a
termek arabol az eléleg levonasra kertil

Elélegszamla készitése és felhasznalasa

1. Eléleg tétel rogzitése
Amiéta a NAV XML adatszolgaltatasi kotelezettség érvényben van, kilon jelezni kell az
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exportban az el6leg tételeket.

A rendszer szempontjabdl teljesen mindegy az elélegszamlara ker(il6 tétel cikkszama vagy
megnevezése, csupan az a fontos a NAV online szdmla adatszolgaltatds miatt, hogy a
cikktorzsben a szolgaltatas adatai kozott a Specialis szolgaltatas legordiilében az
Eloleg tétel, a megfeleld afa kulccsal legyen rogzitve.

A tétel megjegyzésében, vagy a szamla megjegyzésében kell feltiintetni azt, hogy mire
vonatkozik az eldleg.

Eldlegszamla készités

Az ,El6leg”jel6lést a rendszer automatikusan megteszi, ha a Szamlazds - El6legszamla
- Eldlegszamla menilipontra kattintva indul a folyamat.

A rendszer a még fel nem hasznalt el6legszamlakrol a Szamlazas - Eldlegszamla -
Szamlazhatd eldlegszamla lista menlpontban ad informaciét.

. Az eldlegszamla felhaszndldsa

Azaz a végszamla elkészitése a Szamldzds - Szamla készités menlpontban térténik
olyan médon, hogy:
o a tételek hozzdadasanal az gombra vald kattintds utan ki kell valasztani
a felhasznalandéd bizonylatot. A rendszer a végszamlan feltlinteti a felhasznalt
elélegszamlak szamat, valamint negativ eldjellel az 6sszeget, azaz ennyivel csokkenti a
szamlan levé tételekért fizetendd dsszeget.
A rendszer tamogatja az el6legszamla tobb részletben valé felhasznalasat, valamint akar
tobb el6legszamlat is lehet tenni egy végszamlara.

A bizonylat készitésrdl altalanossagban itt lehet olvasni: Bizonylat készités

Az el6leg szamla készitésének lépései:

1.
2.
3.

A bizonylat készités elinditdsa a Szamlazas-Eldlegszamla-Eldlegszamla menlpontban
Partner kivalasztasa
Paraméterek megadasa:

1. Datum

2. Fizetési mod kivalasztasa

3. Fizetési hatarid6 (a fizetési médnak megfeleléen)

4. Teljesités datuma

5. Arkategéria kivalasztasa
Megjegyzés irasa
,El6leg” tételek hozzaadasanak ismétlése egészen addig, ameddig az 6sszes kivant tétel
szerepel a bizonylaton.

o gombra kattintva megjelenik a proforma szamlak listaja és a
kivalasztott bizonylat tételeit egy Osszesitett elélegtételként helyezi a tételek kozé a
program. A mlvelet ismételhetd, egy el6legszamlara akarhany proforma szamla
rarakhato kulon-kilon tételként.

o gombbal csak az eléleget tartalmazé proforma szamlékat lehet a
tételekhez adni.

Felvesz gomb hatdsara elkészll az eléleg szamla PDF dokumentum, melyet a bongész6 jelenit
meg.

. Az elkészllt bizonylatot a cég Ugyviteli folyamatai szerint kell kezelni.
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