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Bankbizonylat

Bankbizonylat

A Pénziigy - Bank - Uj bankbizonylat meniipont alatt lehet (ij bankbizonylatot, banki
tranzakcidkat rogziteni.

Uj bankbizonylat
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Bizonylat rogzitése

1. Bankbizonylat adatainak megadasa:
o Bankszamla

@- IB-

Pénznem

Minden banki napra Uj bankbizonylatot kell nyitni, ahol ki kell valasztani a bankszamlat.

o Pénznem

A bizonylat pénzneme automatikusan a kivalasztott bankszamla pénzneme lesz.

o Bizonylatszam

A bankbizonylat azonositéja egyedi, manudlisan megadandd (a rendszer nem generalja

automatikusan).
o Kezdo egyenleg

A Bizonylat rogzitése utan a rendszer meghatarozza a nyitéegyenleget az el6z6

napi zaréegyenleg alapjan.
Az elsé bizonylat esetén (#Kezdd egyenleg) a nyitéegyenleg 0.
o Datum
A bankbizonylat datuma.
o Zaro egyenleg
A bizonylat rogzitése el6tt manualisan kell megadni a zaré egyenleget.
o Allapot
= Nyitott: még rogzithet6 tranzakcié a bizonylathoz.
» Lezart: mar nem roégzithetd hozza tranzakcio.
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o Eltérés
A rendszer kiszamolja a kiilonbséget a nyitéegyenleg és az aktudlis egyenleg kozott.
Ha az 6sszes tranzakcidt berdgzitettiik, akkor a rendszer altal kiszamolt egyenlegek
kozotti eltérésnek pontosan nullanak kell lennie. Ha a rendszer eltérést mutat, akkor
valami hiba van: vagy nem helyesen adtuk meg a zardéegyenleget, vagy nem helyesen
rogzitettik a tranzakciokat.
2. gombra kattintva a bankbizonylat elmentésre ker(il az adatbazisba.

e Bankbizonylatok
A mar rogzitett bankbizonylatok listdja, innen kivalasztva a lezart bizonylatok részletei
megtekinthetdk, a nyitott bizonylatok pedig tovabb médosithatdak.

Ezutan hozza kell adni a bankbizonylathoz a tranzakcidkat, azaz a bankszamla kivonaton talalhaté
tételeket.
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a X Eldob | « Teanzakci rogeindes
Cmszes szamia il Pénmdrnizonylat téel m Koribban rogobett kisdisbessttel

Tranzakciod rogzitése

A Kezdé egyenleg és az Eltérés mezoOket kitolti a rendszer. A tranzakcidk rogzitésével fog az eltérés
értéke kiegyenlitédni.

1. Tranzakcid adatai
Nem kotelezd el6re kitdlteni a mezdket, az (irlap aljan 1évé gombokra kattintva a listakbol
kivalaszthatdk a szamlak és egyéb tételek.
o Partner kivalasztdsa
Ha kivalasztasra kertl egy partner, akkor az (irlap aljan a gombok kdzott megjelenik a
Partner szamlai gomb.
o Kozlemény: A banki tranzakcié kézlemény mezdjének tartalma.
o Tranzakcio tipusa
= Jévairds: Vevli szamla, bevétel esetén.
» Terhelés: Szallit6i szamla, kiadas esetén.
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o Tranzakcio 6sszege
* Pénznem
2. A tranzakciékhoz hozza kell rendelni a rendszerben szerepl6 vevdi vagy szallitéi szamlakat vagy
egyéb tételeket:

o A pénziigyi széamlanyilvantartédsban szerepl6 ésszes vevéi szémla
listdja, amelyeknek az allapota nem lezart.

o Rendezetlen allapotl szallitéi szamlak listéja.

o A rendszerben szerepld 8sszes rendezetlen szémla listéja.

° A kivalasztott partner rendezetlen szamlai. A gomb csak azutan
jelenik meg, hogy a tranzakciéhoz kivalasztasra kerilt egy partner.

o Pénztarbizonylatok olyan tételei, amelyhez nincs
hozzarendelve semmi.

o Banki tranzakciok kozil azok, amelyekhez nincs hozzarendelve
semmi.

o BLGCIELLELNGR G ERET LTSGR A rendszerbe rogzitett egyéb tételek.

o BUELFELCEINCI FAIEE M gombra kattintva elmenti a tranzakciét, de a pénziigyi elszamolas
nem torténik meg, a program nem kapcsolja 6ssze a banki tranzakciét a szamlaval vagy egyéb
tételekkel.
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Pénziigyi elszamolasok kivalasztasa

* Amennyiben kivalasztottunk barmelyik listabdl egy bizonylatot, akkor annak az adataival
kitdltve jelennek meg a kdvetkezd terliletek mezdi:
1. Tranzakcio adatai,
2. Valos teljesités
A ténylegesen teljesitett 6sszeg.
= Tranzakcio tipusa
» Kovetelés rendezése
 Tartozas rendezése
» Teljesités 6sszege és pénzneme.
3. Szamla hozzaadasa
= Szamlatipus
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= Datum
= Osszeg
= Hatralék
o IEEIEES gombra kattintva régzitésre keriil a tranzakcié és a bizonylat pénziigyi elszdmolasa
is.
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Barkbizonylats sajat 2025-02-78 SIAIZO00005 Alma Eszter N3800 000 HUF
B Dokumenturn »
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F »
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Bankbizonylat lezardsa

 Eltérés = nincs
Amikor a bankbizonylaton minden tranzakcié a helyére kertlt, akkor az Eltérés mez6 szine zold
és a nincs felirat jelenik meg.

» El6z6 bizonylat
A gombra kattintva az el6z0 bizonylatot nyitja meg a program.

 Bizonylaton szerepl6 tranzakciok
A listaban a bizonylatra rogzitett tranzakciok adatai lathatok.
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e Bizonylat lezarasa
Az el6z8 napi bizonylatot akkor tudjuk lezarni, ha mind az el6z6 napi, mind az aktualis napi
bizonylat esetében sem mutat eltérést a rendszer, azaz mindegyik bizonylaton minden
tranzakcid a helyére kertlt.

Mivel egyszerre maximum 2 db bankbizonylat lehet megnyitva, ezért a kovetkez6 napi bizonylatot

csak akkor lehet megnyitni, ha az el6z6 napi bizonylat lezarasra kerllt mar.

Kapcsolddo oldalak:

Bankszamla kezelés
Bankszamla rogzitése
Hazipénztar kezelés

Egyéb bizonylatok

Pénzligyi szamla nyilvantartas
Pénzligyi térzsadatok
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