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Pénztarbizonylat

A Pénziigy - Pénztar -» Uj pénztarbizonylat menipont alatt lehet 0j pénztérbizonylatot, pénztarbizonylat
tételeket és pénzligyi elszdmoldst régziteni.
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Bizonylat rogzitése

1. Paraméterek megadasa:
o Pénztar
A leg6rdUl6bol ki kell valasztani a pénztarat is, aminek az éppen aktudlis egyenlege szerepel a
pénztar neve mellett.
o Partner adatok megadasa.
o Befizet6/Vevo neve
A befizet személy neve.
o Datum
2. gombra kattintva elkésziil egy bizonylat, amire tételeket (tranzakcidkat) lehet
régziteni. Ennek a bizonylatnak még nincs szama, nem elkészllt végleges pénztarbizonylat, csupan
annak a kezdete.

Amikor elindul a folyamat és megadjuk a partner adatokat, akkor még nem dél el, hogy bevételi vagy kiadasi
bizonylatot hozunk létre, ezt majd a rendszer fogja meghatéarozni a bizonylaton szerepl6 tételek alapjan.

Ezen a ponton szétvalnak a folyamatok:
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Tétel rogzitése

1. Tételek
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Ha egy mindentdl fliggetlen tételt szeretnénk rogziteni (pl. vasarlasi eléleg kiadasa), akkor a tételeknél a
legordilébdl a Kifizetés-t kell valasztani, majd mellé beirni az 6sszeget, a Sz6veg mezbbe pedig a
bizonylaton feltlintetendd informaciét.

2. gomb tarolja ezt az informéaciét. Ha nem szeretnénk tovabbi tételeket felvinni, akkor
a Nyomtatds és lezdards gomb hatdsara létrejon a bizonylat, megkapja a sorszamat, és a rendszer
legeneralja a PDF formatumu dokumentumot.
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Elszamolando szamla, egyéb tétel kivalasztasa
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Ha egy vevéi vagy szallitdi szamladhoz szeretnénk bizonylatot késziteni, akkor a bizonylat fejléc adatainak
megadasat kovetden a tételek részben megjelené gombokat kell hasznalni:

. A pénzlgyi szamlanyilvantartasban szereplé ésszes vevéi szamla listaja, amelyeknek
az allapota nem lezart.

. Rendezetlen &llapotu szallitéi szamlak listéja.

. A rendszerben szerepl§ 6sszes rendezetlen szamla listaja.

. A pénztérbizonylat fejlécében kivéalasztott partner rendezetlen szamldi. A gomb csak
azutan jelenik meg, hogy a tranzakciohoz kivalasztasra kerilt egy partner.

. Mésik pénztarbizonylatok olyan tételei, amelyhez nincs hozzarendelve

semmi.

o :ENINIENFLELGL Banki tranzakcidk kozil azok, amelyekhez nincs hozzarendelve semmi.
o PLGTEVT LN A a8 <ELESLAYS IR A rendszerbe rogzitett egyéb tételek.
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Pénziigyi elszamolas

e Amennyiben kivalasztottunk barmelyik listdbdl egy bizonylatot, akkor annak az adataival kitdltve jelennek
meg a kovetkezé teriiletek mezéi:
1. Tételek,
2. Valés teljesités
= Tranzakcio tipusa
3. Szamla hozzaaddsa
Szamlatipus
Datum
Osszeg
Hatralék

o IEIZA gombra kattintva rogzitésre keriil a tranzakcié és a bizonylat pénziigyi elszamolasa is.
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Nyomtatas és lezaras

'8 Nyomtatas és lezaras

A megjelent listabdl kivalasztott szamla adataival a rendszer automatikusan kitélti a tétel adatait,
valamint megmutatja, hogy melyik szamlaval rendeli 6ssze a tételt, azaz melyik szamla keriil pénzligyileg
rendezett allapota miatt lezarasra. Ha minden adat rendben van, és nem kivanunk tovabbi tételeket
hozzdadni a pénztarbizonylathoz, akkor a Nyomtatds és lezaras gomb segitségével fejezhetjiik be a
muveletet és kapjuk meg az elkésziilt bizonylatot.

Kapcsolddé oldalak:

e Hazipénztar rogzitése
Bankszamla kezelés
Bankszdmla rogzitése

Egyéb bizonylatok

e Pénzligyi szamla nyilvantartas
Pénzigyi torzsadatok
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