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Elélegszamla

Definicié szerint:

o ,el6leg az, amit a termékértékesités, szolgaltatdsnyljtds esetében a teljesitést megelézden az
ellenértékbe beszamithaté vagyoni elényként juttat a vevé. Amennyiben maga az ellenérték kerdl
atadasra, akkor az mar nem funkcional elélegként.”

Az el6legszamla pontosan ugyan olyan bizonylat, mint a normal szamla. Els6dleges célja a vevitdl a termékek
és szolgaltatasok ellenértékének eldre torténd kifizetésének dokumentalasa.

Az elélegszamla tartalmi kellékei:

e a szamlan fel kell tlintetni, hogy ,el6leg”
illetve minek az elélege
* a teljesitési idépont mindig az eléleg atvételének, megszerzésének napja
az el6leg szamla mindig olyan afa tartalmd, amilyen maga az alaplgylet
o kdzdsségen beliili termékbeszerzés nem addkoteles
o kozosségen bellli termékértékesités nem addkoteles
o belfdldi forditott adézasu lgyletek nem addkotelesek
o nemzetkézi forditott ad6zasu, fészabaly szerinti szolgaltatdsok addkételesek (Afa tv. 140. §.)
o nemzetkdzi forditott ad6zasu, kiilonds szabalyok szerinti ligyletek nem addkotelesek
o minden mas eset addkoteles

Vev6 megrendeli a
erméket / szolgaltatast

oforma szamla készités
"eloleg" megnevezessel

Flélegszamla készités

El6legszamla készités
eldleg" tipusu tétellel

roforma szamla felhasznalasaval

Végszamla késziil, ahol a
ék arabol az eldleg levonasra kertil

Elélegszamla készitése és felhaszndlasa

1. Eldlegtétel rogzitése
Amidta a NAV XML adatszolgaltatasi kotelezettség érvényben van, kllén jelezni kell az exportban az
eléleg tételeket.
A rendszer szempontjabdl teljesen mindegy az elélegszamlara ker(il6 tétel cikkszdma vagy megnevezése,
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csupan az a fontos a NAV online szamla adatszolgaltatas miatt, hogy a cikktérzsben a szolgaltatas adatai
kozott a Specialis szolgaltatas legordilében az EL6legtétel, a megfelelé afakulccsal vagy ado
mentesség jeloléssel legyen rogzitve.
A tétel megjegyzésében, vagy a szamla megjegyzésében kell feltlintetni azt, hogy mire vonatkozik az
eléleg.

2. Elélegszamla készités
Az ,Eléleg”jel6lést a rendszer automatikusan megteszi, ha a Szamlazas - Elélegszamla -
Elélegszamla menlpontra kattintva indul a folyamat.
A rendszer a még fel nem hasznalt el6legszamldkrél a Szamlazas - El8legszadmla - Szdmldzhaté
elélegszamla lista menipontban ad informéciét.

3. Az elélegszamla felhasznalasa
A végszamla elkészitése a Szamlazas - Szamla készités menlpontban térténik olyan médon,
hogy:

o a tételek hozzdadasanal az gombra val6 kattintas utan ki kell valasztani a
felhasznalandd bizonylatot. A rendszer a végszamlan feltlinteti a felhasznalt el6legszamlak szamat,
valamint negativ eléjellel az 6sszeget, azaz ennyivel csokkenti a szamlan levd tételekért fizetendd
0sszeget.

A rendszer tamogatja az el6legszamla tobb részletben valé felhasznalasat, valamint akar tobb
elélegszamlat is lehet tenni egy végszamlara.
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