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Az eldlegszamla készitésének lépései:

A bizonylat készités elinditdsa a Szamlazas,
Elélegszamla,
Elélegszamla menipont alatt.
Partner kivalasztasa
Email értesito A partner kivalasztasa utan jelenik meg a mez6!
A Szamla bizonylattipusu email sablonokat hasznalja a program!
6. Paraméterek megadasa:
1. Datum
2. Fizetési mod kivalasztasa
3. Fizetési hataridé (a fizetési méddnak megfeleléen)
4. Teljesités datuma
5. Arkategéria kivalasztésa
7. Megjegyzés irasa
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8. Tételek hozzaadasa
,El6leg” tételek hozzdadasanak ismétlése egészen addig, ameddig az 6sszes kivant tétel
szerepel a bizonylaton.

o WEFEEH gombbal térténik elSlegtételek hozzéadasa.

o gombra kattintva megjelenik a proforma szamlak listaja és a
kivalasztott bizonylat tételeit egy Osszesitett elélegtételként helyezi a tételek kozé a
program. A mdvelet ismételhetd, egy el6legszamlara akdrhany proforma szamla
rarakhaté kulon-kilon tételként.

o gombbal csak az elbleget tartalmazé proforma szamlékat lehet a
tételekhez adni.

9. A gombra kattintva elkésziil az eldleg szamla PDF dokumentum, melyet a béngészd
jelenit meg.
10. Az elkészilt bizonylatot a cég Ugyviteli folyamatai szerint kell kezelni.

Kapcsol6dé oldalak:
A bizonylat készitésrdl altaldnossagban itt lehet olvasni: Bizonylat készités.

* El6legszamla
o Kézi-el6legszamla
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