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Hazipénztar kezelés

A hazipénztarak kezelése a Pénziigy -» Pénztar menipontban

. Penztar hd
tortenik. enetar
A Pénziigy - Pénztar - Uj pénztarbizonylat
menUpontban lehet Uj bevételi vagy kiadasi pénztarbizonylatot
|étrehozni.
Pénztar jelentés v

Amikor elindul a folyamat és megadjuk a partner adatokat, akkor még nem ddl el, hogy bevételi vagy
kiadasi bizonylatot hozunk létre, ezt majd a rendszer fogja meghatarozni a bizonylaton szerepld
tételek alapjan.

A partner adatok megadasaval egyidejlleg a legordilébdl ki kell valasztani a pénztart is, aminek az
éppen aktualis egyenlege szerepel a pénztar neve mellett.

A Bizonylat rogzitése gombbal elkésziil egy bizonylat, amire tételeket (tranzakcidkat) lehet
rogziteni. Ennek a bizonylatnak még nincs szama, nem elkésziilt végleges pénztarbizonylat, csupan
annak a kezdete.
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Ezen a ponton szétvalnak
a folyamatok: «| Uj pénztarbizonylat ¢

Paraméterek
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Tételek

Szalibol sramila m Fartner szimlal Pénrtérblronylat bétel Banki tranzakcid

korahban rigritett kadss/bevttel

Tétel rogzitése

Ha egy mindentdl fliggetlen tételt szeretnénk régziteni (pl. vasarlasi eldleg kiadasa), akkor a
tételeknél a legordiilébdl a Kifizetés-t kell valasztani, majd mellé beirni az 6sszeget, a Szoveg
mezG6be pedig a bizonylaton feltiintetendd informaciét. A Tétel régzitése gomb tarolja ezt az
informaciét. Ha nem szeretnénk tovabbi tételeket felvinni, akkor a Nyomtatas és lezards gomb

hatasara |étrejon a bizonylat, megkapja a sorszamat, és a rendszer legeneralja a PDF formatumu
dokumentumot.

Bizonylat pénziigyi szamlahoz

Ha egy vevli vagy szallitéi szamlahoz szeretnénk bizonylatot késziteni, akkor a bizonylat fejléc
adatainak megadasat kdvetden a tételek részben megjelené gombokat kell hasznalni:

e VevBi szamla: A pénzigyi szamlanyilvantartasban szerepld 6sszes vevéi szamla listaja,
amelyeknek az allapota nem lezart.

Szallit6i szamla: Rendezetlen allapotu szallitéi szamlak listaja.

Osszes szamla: A rendszerben szerepld 6sszes rendezetlen szamla listdja.

Partner szamlai: A pénztarbizonylat fejlécében kivalasztott partner rendezetlen szamlai.
Pénztdrbizonylat tétel: Masik pénztarbizonylatok olyan tételei, amelyhez nincs
hozzarendelve semmi.

Banki tranzakci6: Banki tranzakciok kézll azok, amelyekhez nincs hozzarendelve semmi.
Korabban rogzitett kiadas/bevétel: A rendszerbe rogzitett egyéb tételek.

A megjelent listabdl Paraméterek
kivalasztott szamla :
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rendezett allapota miatt lezarasra. Ha minden adat rendben van, és nem kivanunk tovabbi tételeket
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hozzaadni a pénztarbizonylathoz, akkor a Nyomtatas és lezaras gomb segitségével fejezhetjik
be a mlveletet és kapjuk meg az elkészilt bizonylatot.

Kapcsolddé oldalak:

e Hazipénztar rogzitése
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